ZAKLAD
Gospodarki Komunalngj i Mics'zkaniowej
43-246 STRUMIEN
ul. Ks. Londzina 58
NIP 548-007-77-54, tel. 33 857 01 69 DYREKTOR

ZAKLADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ I MIESZKANIOWEJ W STRUMIENIU

Ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze

REFERENT
w pelnym wymiarze czasu pracy

Wymagania niezbedne:

i

S T .02

. SR e

I1.

0.

obywatelstwo polskie;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
brak skazania za przestgpstwo umyslne lub przestepstwo skarbowe umyslne;
nieposzlakowana opinia

wyksztalcenie wyzsze

znajomos¢ ,,Prawo zamowien publicznych” ( udokumentowana znajomosé ustawy o
zamowieniach publicznych );

znajomos¢ przepisOw ustawy o samorzadzie gminnym;

znajomos¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych;

znajomos¢ przepisdw ustawy o gospodarce nieruchomosciami;

znajomos¢ obstugi komputera z zakresie programéw biurowych pakiet Microsoft Office
oraz znajomos$¢ programow ksiegowych;

co najmniej 1 roczny staz pracy.

Wymagania dodatkowe:

1.

R

znajomos¢ systemow informatycznych firmy Insert: system finansowo — ksiegowy Rewizor,
system sprzedazy Subiekt;

prawo jazdy kat. ,,B”;

dyspozycyjnosc;

dobra organizacja pracy;

umieje¢tnosé pracy z zespole;

umiejetno$¢ samodzielnego podejmowania decyzji;

wysoka Kkultura osobista.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.

2.

prowadzenie postepowan przetargowych oraz ewidencja i sprawozdawczo$é z zakresu
przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych;

nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem budynkéw zarzadzanych przez zaktad: Miejskie
Centrum Kultury i Rekreacji w Strumieniu, Centrum Integracji Wsi w Pruchnej, Sala
Widowiskowa przy OSP w Bakowie, Hala Sportowa;

przygotowanie projektéw uméw najmu i dzierzawy oraz ewidencja zawartych uméw najmu
1 dzierzawy w/w lokali;

nadzor nad terminowym porzadkiem spraw zwiazanych z przegladami technicznymi
obiektow i prowadzenie ewidencji sktadnikow mienia oraz ich inwentaryzowanie w
obiektach w/w;

wynajmowanie czgsci budynkow i przylegtych do nich gruntéw w celu umieszczenia na
nich reklam i tablic informacyjnych, sporzadzanie uméw na reklamy:;

sporzadzanie harmonograméw prac pracownikéw basenu kapielowego i kortow tenisowych
oraz kortéw do squash;

rozliczenie kosztow ciepta z lokalach bedacych w trwalym zarzadzie ZGKIM;

prowadzenie archiwum zgodnie z obowigzujacymi przepisami.



Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:
1. miejsce pracy - pomieszczenie biurowe znajdujace si¢ w siedzibie Zaktadu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej przy ul. Ks. Londzina 58 w Strumieniu;
2. praca wymaga przemieszczania si¢ miedzy budynkami znajdujacymi sie w trwalym
zarzadzie ZGKIM;
3. praca przy komputerze, telefoniczna oraz osobista obstuga interesantow.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych

Wskaznik zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej

1 Mieszkaniowej w miesigcu maju 2014 r., w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
1 spofecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych wynosit 0,33 %.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
1. list motywacyjny;
2. kwestionariusz osobowy — wedlug wzoru dostepnego w zataczniku do ogloszenia;
3. CV zinformacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej;
4. kopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy lub oswiadczenie kandydata w
przypadku trwajacego stosunku pracy;
kopie dokumentow potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje;
kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie;
oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo umysine lub przestgpstwo skarbowe umyslne;
oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych;
9. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji;
10. oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na stanowisku;
11. oswiadczenie kandydata o prowadzeniu/nieprowadzeniu dziatalnoci gospodarcze;.
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Miejsce i termin zlozenia dokumentow:
Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,, Konkurs na stanowisko Referent”

w terminie do 22.05.2014r. do godz. 14.00 w Zakladzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
w Strumieniu ul. Ks. Londzina 58, 43-246 Strumien

Inne informacje

Przy naborze na w/wym. Stanowisko przewiduje si¢ techniki naboru polegajace na
przeprowadzeniu testu i rozmowy kwalifikacyjne;.

Postepowanie rekrutacyjne przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna. Przy naborze na wolne stanowisko
urzednicze zastosowane zostana nastepujace techniki naboru:

- test sprawdzajacy w dniu 26.05.2014 r. o godz. 9.00
— rozmowa kwalifikacyjna w dniu 26.05.2014 r. o godz. 10.00

Oferty ktore nie spetniajq warunkéw formalno — prawnych beda odsylane lub odbierane osobiscie
przez zainteresowanych.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu 33 8570 169.
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